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TKI-hankkeen tietosuojaseloste

TARTU - Tarinalliset ja taidelahtoiset menetelmat monilukutaidon

tukemisessa ja vahvistamisessa

Tietosuojaselosteen laatimis-
paiva

3.10.2023

Hankkeen nimi ja kestoaika

TARTU - Tarinalliset ja taidelahtbiset menetelmat monilukutaidon tu-
kemisessa ja vahvistamisessa 15.5.2023 - 31.12.2024

Hankkeen kuvaus

Opetushallitus rahoittaa Diakin toteuttamaa TARTU - Tarinalliset ja tai-
deldhtdiset menetelmat monilukutaidon tukemisessa ja vahvistami-
sessa -taydennyskoulutushanketta. Hankkeessa toteutetaan kolmella
paikkakunnalla ja verkossa koulutus (8 op) opetustoimen henkil6s-
tolle. Koulutuksen tavoitteena on kehittaa osallistujien tarinallisten ja
taidelahtoisten menetelmien hallintaan monilukutaidon tukemisessa
erilaisten oppijoiden ja ryhmien kanssa. Lisaksi koulutuksen tavoit-
teena on tarjota tyokaluja oman tyon kehittamiseen.

Hankkeen rekisterinpitaja

Diakonia-ammattikorkeakoulu Oy, PL 12, 00511 Helsinki

Rekisterinpitajan tietosuoja-
vastaava

tietosuojavastaava@diak.fi

Hankkeen osapuolet

Hankkeen toteuttaa Diak ja hankkeen rahoittaa Opetushallitus.

Mita henkilétietoja hank-
keessa kasitelladn?

Nimi, yhteystiedot, henkilétunnus, maakunta, jossa tyOpaikka sijaitsee,
aidinkieli, sukupuoli, ensisijainen tyoskentelyala, koulutustaso, tehta-
vatyyppi ja ika.

Diakonia-ammattikorkeakoulu Oy
PL 12, 00511 Helsinki
www.diak.fi

Y-tunnus: 0115776-3
Kotipaikka: Helsinki
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Hankkeen rahoittajalle eli Opetushallitukselle luovutetaan rahoituksen
ehdoissa vaaditut tiedot osallistujista: missa maakunnissa osallistujien
tydpaikat sijaitsevat, osallistujien aidinkieli, sukupuoli, ensisijainen
tydskentelyala, tehtavatyyppi ja ika.

Arkaluonteisia tietoja ei lahtOkohtaisesti kerata, ja opiskelijoille paino-
tetaan, etta arkaluonteisia tietoja ei tule kirjata oppimistehtavien vas-
tauksiin ti kyselyihin, mutta silti vastauksissa voi kuitenkin tulla epa-
suorasti esiin seuraavia asioita:

* rotu, etninen alkupera

* poliittinen mielipide

* uskonnollinen tai filosofinen vakaumus
* ammattiliiton jasenyys

* Terveydentila

Osallistujilta pyydetaan erillinen suostumus oppimistehtavien ja mah-
dollisten haastattelujen ja kyselyiden kayttoon Diakin kehittamis-
tydssa. Hankkeessa osallistujilta saatuja aineistoja voidaan kayttaa
hankkeen raportoinnissa, tdydennyskoulutusten kehittdmisessa seka
Diakin tutkimus- ja kehittdmistoiminnassa seka julkaisuissa. Toimin-
nassa noudatetaan tutkimuseettisia periaatteita. Osallistujien henkildl-
lisyys pysyy raporteissa ja julkaisuissa tunnistamattomana.

Mika on henkiltietojen ka-
sittelyn oikeusperuste?

Osallistujan suostumus
[ Rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen

Yleista etua koskeva tieteellinen tai historiallinen tutkimus, tilas-
tointi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kaytto

[ Oikeutettu etu, mika:

Kasitelladankd hankkeessa
arkaluonteisia henkilétie-
toja (EU:n tietosuoja-asetuk-
sen mukaisia erityisid hen-
kilgtietoryhmié)?

Tutkimuksessa ei kasitella erityisia henkilotietoja

Taydennyskoulutushankkeen tutkimus- ja kehittdmistoiminnassa kera-
tyissa aineistossa voi kuitenkin tulla epasuorasti esiin arkaluonteisia /
erityisia henkildtietoja, esimerkiksi opiskelijoiden itsensa vapaaehtoi-
sesti tekemissa kirjauksissa/haastatteluissa.
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Osallistuminen on vapaaehtoista.

Henkil6tietoja keratdan hankkeeseen seuraavista lahteista:
Suoraan tutkimukseen osallistuvilta

Henkil6kohtainen haastattelu

O Kyselylomake, paperinen

Kyselylomake, sahkdinen

Videointi tai muu tallentaminen

Muu tapa, mika; osallistujien tuottamat oppimistehtavien kirjalliset
vastaukset

[J Muualta kuin tutkimukseen osallistuvilta, mista ja mita tietoja:

Siirretaanko tai luovute-
taanko henkilétietoja hank-
keen ulkopuolelle?

Tietoja ei siirreta eika luovuteta hankkeen ulkopuolelle

[ Tietoja siirretaan tai luovutetaan hankkeen ulkopuolelle, minne ja
kenelle:

Siirretdaankd henkildtietoja
EU/ETA-alueen ulkopuo-
lelle?

[ Tietoja ei siirreta eika luovuteta EU/ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja siirretaan tai luovutetaan EU/ETA-alueen ulkopuolelle, minne
ja kenelle: kyselyiden toteuttaja Webropol

Kuinka kauan henkil6tietoja
sailytetaan?

Asiakirjojen sailytysajat maaritellaan Diakin arkistonmuodostussuunni-
telmassa ja ne pohjautuvat paaasiallisesti lainsaadantoon, rahoittajan
vaatimuksiin, korkeakoulujen yleiseen kaytantéon tai Diakonia-ammat-
tikorkeakoulun hallinnollisten tarpeiden perusteella maarittelemiin sai-
lytysaikoihin.

Hankkeen henkilorekisteriin keratyt ja rekisterin piirissa kasiteltavat
henkilétiedot sailytetdan rekisterissa rahoittajan vaatimuksista riip-
puen 10-15 vuotta.

Sailytysajan paattymisen jalkeen paperiset tiedot tuhotaan tietosuo-
jasailiossa ja sahkoiset tiedot poistetaan jarjestelmista.

Diakonia-ammattikorkeakoulu Oy
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taan?

TKI-hankkeen tietosuojaseloste

TARTU - Tarinalliset ja taidelahtdiset menetel-
mat monilukutaidon tukemisessa ja vahvista-
misessa

Paperiaineistot

Paperiaineistoa ei kerata

[ Paperiaineistoa keratdan, aineisto suojataan seuraavalla tavalla:

Séhkoiset aineistot

Kaksivaiheinen tunnistautuminen
Kayttajatunnus

Salasana

Kayttdoikeuksien rajaaminen

Muu, mika: Tietoja saa kasitella vaan Diakin laitteilla ja Diakin jar-
jestelmissa ja salatulla sdhkdpostilla. Tarvittaessa voidaan kayttaa
verkon salausta. Lisaksi noudatetaan Diakin omien IT-palveluiden tie-
toturvaa koskevia maarayksia.

Tutkimusaineiston anonymisointi / pseudonymisointi

O Tutkimusaineisto anonymisoidaan (kaikki henkil6tiedot poistetaan taydelli-
sesti niin, etta tunnistamiseen ei voida palata eika aineistoon voida yhdistaa
uusia tietoja)

O Tutkimusaineisto pseudonymisoidaan (tunnistettavuuteen voidaan palata
koodiavaimen tai vastaavan tiedon avulla ja aineistoon voi-daan yhdistaa uu-
sia tietoja)

Tutkimusaineisto anonymisoidaan tai pseudonymisoidaan osittain

Tutkimukseen kaytettava aineisto anonymoidaan tutkimusta tehtaes-sa. Kui-
tenkin henkil6tietoja ja oppimistehtavien vastauksia sailytetaan hankkeen
paattymisen jalkeen 2 vuotta hankkeen tarpeen mukaises-ti, minka jalkeen
ne havitetdan (Howspace). Tiedot opintosuorituksista ja todistukset sailyte-
tdan pysyvasti (MyDiak).

[J Tutkimusaineistoa ei anonymisoida eika pseudonymisoida

Jos tutkimusaineisto anonymisoidaan/pseydonymisoidaan osittain tai
sita ei anonymisoida/pseudonymisoida lainkaan, kerro tasséd, miksi
nain tehdaan:

Oppimistehtavien vastauksia sailytetaan 2 vuotta hankkeen tarpeen
mukaisesti. Tiedot opintosuorituksista ja todistukset sailytetaan
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pysyvasti Kansallisarkiston antamaan ammattikorkeakoulujen seulon-
tapaatdksen 15.9.2017 (AL/20757/2016) mukaisesti.

Miten erityiset henkildtiedot suojataan:

Kasiteltdvan tiedon maara minimoidaan. Kaikki tietojarjestelmat edel-
Iyttavat Diakin kayttajatunnuksia. Kayttdoikeuksia rajoitetaan jarjestel-
missa eika anonymisoimatonta tietoa saa tallentaa pilvipalvelui-

hin. Oppimistehtavat tallennetaan oppimisalustaan (Howspace), missa
niitd voivat tarkastella ainoastaan hankkeen opettajat ja projektipaal-
likkd. Opiskelijoita informoidaan asiasta etukateen ja pyydetaan, etta
tehtavaan ei kirjoitettaisi arkaluonteista tietoa erityisesti, kun oppimis-
tehtava palautetaan oppimisalustan keskustelupalstalle. Hankkeen
tutkimus- ja kehittamistoiminnassa noudatetaan hyvaa tutkimuseet-
tista toimintatapaa, jossa osallistujien henkildllisyys pysyy raporteissa
ja julkaisuissa tunnistamattomana.

Miten henkilbtietoja kasitel-
I&&n hankkeen paattymisen
jalkeen (ennen havitta-
mista)?

[ Rekisterin henkildtiedot havitetaan.
[ Rekisterin henkil6tiedot arkistoidaan pseudonymisoituna.
Rekisterin henkilétiedot arkistoidaan anonymisoituna.

HenkilGtietoja (nimi, sdhkdposti, organisaatio) voidaan kayttaa
hankkeen jalkeen Diakin hanketoiminnasta viestimiseen.

Mihin ja miten aineisto arkistoidaan:

MyDiak-opiskelijatietojarjestelmassa oleva tieto opintosuorituksista ja
opiskelijasta on pysyvasti sailytettavaa. Opiskelijoiden ja oppimistehta-
vien tiedot sailyvat oppimisalustassa (Howspace) 5 vuotta, jonka jal-
keen se havitetdan. Muut aineistot sailytetdan asianhallintajarjestel-
massa (Dynasty 10), josta ne havitetdan automaattisesti sailytysajan
paatyttyd. Molemmissa kayttdoikeudet ovat suojattuja ja rajoitettuja.

Asiakirjojen sailytysajat maaritellaan Diakin arkistonmuodostussuunni-
telmassa ja ne pohjautuvat paaasiallisesti lainsaadantoon, rahoittajan
vaatimuksiin, korkeakoulujen yleiseen kaytantéon tai Diakonia-ammat-
tikorkeakoulun hallinnollisten tarpeiden perusteella maarittelemiin sai-
lytysaikoihin. Sailytysajan paattymisen jalkeen paperiset tiedot tuho-
taan tietosuojasailiéssa ja sahkdiset tiedot poistetaan jarjestelmista.
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Hankkeen henkildrekisteria ja sen sisaltamia tietoja ei kayteta auto-
maattiseen paatdksentekoon eika profilointiin.

Mita oikeuksia minulla on
rekisterdityna?

Sinulla on rekisterdityna oikeus esittaa pyynto tietojesi tarkastami-
sesta tai oikaisemisesta. Jos kasittely perustuu suostumukseen, si-
nulla on myods oikeus peruuttaa suostumuksesi.

Pyyntd tehdaan kirjallisesti lomakkeella Diakin julkisten verkkosivujen
kautta: https://www.diak.fi/diak/organisaatio/tietosuoja-ja-saavutetta-
VUus/#21f90a27

Pyynnon esittdjan henkildllisyys varmistetaan lomakkeen lahettamisen
yhteydessa vahvalla tunnistautumisella. Voit tiedustella pyyntosi kasit-
telysta Diakin tietosuojavastaavalta.

Jos oikaistavaksi tai poistettavaksi pyydettyja henkil6tietoja ei voida
enda yksildida tai poistaa hankkeessa syntyneesta tutkimusaineis-
tosta, Diakin tietosuojavastaava tekee hallinnollisen paatdksen, voi-
daanko esitetty pyynto toteuttaa. Vastaus ilmoitetaan sinulle kirjalli-
sesti ja siita on mahdollista valittaa tietosuojavaltuutetulle, joka on val-
takunnallinen viranomainen.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800, 00531 Helsinki

tietosuoja@om.fi

029 566 6700

www.tietosuoja.fi
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