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Tietosuojaselosteen laatimis-
paiva

3.10.2023

Hankkeen nimi ja kestoaika

Moninaisuusosaamisen vahvistaminen kasvatus-, opetus- ja ohjaus-
tydssa 15.5.2023 - 31.12.2024

Hankkeen kuvaus

Opetushallitus rahoittaa Diakin toteuttamaa Moninaisuusosaamisen
vahvistaminen kasvatus-, opetus- ja ohjaustydssa -tdydennyskoulutus-
hanketta. Hankkeessa toteutetaan valtakunnallinen verkkokoulutus
(10 op) opetustoimen ja varhaiskasvatuksen henkilostolle. Koulutuk-
sen tavoitteena on kehittaa osallistujien moninaisuusosaamista eri-
laisten oppijoiden ja rynmien kanssa. Lisaksi koulutuksen tavoitteena
on tarjota tyOkaluja oman tyon kehittamiseen.

Hankkeen rekisterinpitaja

Diakonia-ammattikorkeakoulu Oy, PL 12, 00511 Helsinki

Rekisterinpitajan tietosuoja-
vastaava

tietosuojavastaava@diak.fi

Hankkeen osapuolet

Hankkeen toteuttaa Diak ja hankkeen rahoittaa Opetushallitus.
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Nimi, yhteystiedot, henkilétunnus, maakunta, jossa ty6paikka sijaitsee,
aidinkieli, sukupuoli, ensisijainen tydskentelyala, koulutustaso, tehta-
vatyyppi ja ika.

Hankkeen rahoittajalle eli Opetushallitukselle luovutetaan rahoituksen
ehdoissa vaaditut tiedot osallistujista: missa maakunnissa osallistujien
tyOpaikat sijaitsevat, osallistujien aidinkieli, sukupuoli, ensisijainen
tydskentelyala, tehtavatyyppi ja ika.

Arkaluonteisia tietoja ei lahtokohtaisesti kerata, mutta silti vastauk-
sissa voi tulla esiin seuraavia asioita:

* rotu, etninen alkupera

* poliittinen mielipide

* uskonnollinen tai filosofinen vakaumus

* ammattiliiton jasenyys

* terveydentila

Osallistujilta pyydetaan hankkeen aikana erikseen suostumus oppimis-
tehtavien, kyselyiden ja mahdollisten haastattelujen kayttdon Diakin
kehittdmistydssa. Hankkeessa osallistujilta saatuja aineistoja kayte-
tdan hankkeen raportoinnissa, tdydennyskoulutusten kehittdmisessa
seka Diakin tutkimus- ja kehittdmistoiminnan julkaisuissa. Toimin-
nassa noudatetaan tutkimuseettisia periaatteita. Osallistujien henkil6l-
lisyys pysyy raporteissa ja julkaisuissa tunnistamattomana.

Mika on henkiltietojen ka-
sittelyn oikeusperuste?

Osallistujan suostumus
I Rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen

Yleista etua koskeva tieteellinen tai historiallinen tutkimus, tilas-
tointi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kaytto

[ Oikeutettu etu, mika:

Kasitellaankd hankkeessa
arkaluonteisia henkilétie-
toja (EU:n tietosuoja-asetuk-
sen mukaisia erityisid hen-
kilgtietoryhmié)?

Tutkimuksessa ei kasitella erityisia henkilotietoja

Mikali aineistoissa tulee esiin arkaluonteisia henkildtietoja, niita ei
kaytetd tutkimus- ja kehittdmistoiminnassa.

Mista lahteistd henkilotie-
toja kerataan?

Osallistuminen on vapaaehtoista.
Henkil6tietoja keratdan tutkimukseen seuraavista lahteista:
Suoraan hankkeeseen osallistuvilta

Henkilokohtainen haastattelu
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[ Kyselylomake, paperinen
Kyselylomake, sahkdinen
Videointi tai muu tallentaminen

Muu tapa, mika: Osallistujien tuottamat oppimistehtavien kirjalliset
vastaukset.

[J Muualta kuin tutkimukseen osallistuvilta, mista ja mita tietoja:

Siirretdanko tai luovute-
taanko henkil6tietoja hank-
keen ulkopuolelle?

[ Tietoja ei siirreta eika luovuteta hankkeen ulkopuolelle

Tietoja siirretdan tai luovutetaan hankkeen ulkopuolelle, minne ja
kenelle: Kyselyiden toteuttaja Webropol

Siirretdankd henkilétietoja
EU/ETA-alueen ulkopuo-
lelle?

Tietoja ei siirreta eika luovuteta EU/ETA-alueen ulkopuolelle

[ Tietoja siirretaan tai luovutetaan EU/ETA-alueen ulkopuolelle, minne
ja kenelle:

Kuinka kauan henkil6tietoja
sailytetaan?

Asiakirjojen sailytysajat maaritellaan Diakin arkistonmuodostussuunni-
telmassa ja ne pohjautuvat paaasiallisesti lainsaadantéon, rahoittajan
vaatimuksiin, korkeakoulujen yleiseen kaytantoon tai Diakonia-ammat-
tikorkeakoulun hallinnollisten tarpeiden perusteella maarittelemiin sai-
lytysaikoihin.

Hankkeen henkilOrekisteriin keratyt ja rekisterin piirissa kasiteltavat
henkil6tiedot sailytetaan rekisterissa rahoittajan vaatimuksista riip-
puen 10-15 vuotta.

Sailytysajan paattymisen jalkeen paperiset tiedot tuhotaan tietosuo-
jasailidssa ja sahkoiset tiedot poistetaan jarjestelmista.

Miten henkilétiedot suoja-
taan?

Paperiaineistot

Paperiaineistoa ei kerata

L1 Paperiaineistoa kerataan, aineisto suojataan seuraavalla tavalla:
Sahkoiset aineistot

Kaksivaiheinen tunnistautuminen

Kayttajatunnus

Salasana

Kayttéoikeuksien rajaaminen

Muu, mika: Tietoja saa kasitella vaan Diakin laitteilla ja Diakin jar-
jestelmissa ja salatulla sahkopostilla. Tarvittaessa voidaan kayttaa
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verkon salausta. Lisaksi noudatetaan Diakin omien IT-palveluiden tie-
toturvaa koskevia maarayksia.

Tutkimusaineiston anonymisointi / pseudonymisointi

O Tutkimusaineisto anonymisoidaan (kaikki henkildtiedot poistetaan
taydellisesti niin, etta tunnistamiseen ei voida palata eika aineistoon
voida yhdistaa uusia tietoja)

[ Tutkimusaineisto pseudonymisoidaan (tunnistettavuuteen voidaan
palata koodiavaimen tai vastaavan tiedon avulla ja aineistoon voidaan
yhdistaa uusia tietoja)

Tutkimusaineisto anonymisoidaan tai pseudonymisoidaan osittain

Tutkimukseen kaytettava aineisto anonymoidaan tutkimusta tehta-
essa. Kuitenkin henkildtietoja ja oppimistehtavien vastauksia sailyte-
taan hankkeen paattymisen jalkeen 2 vuotta hankkeen tarpeen mu-
kaisesti, minka jalkeen ne havitetaan (Howspace). Tiedot opintosuori-
tuksista ja todistukset sailytetdan pysyvasti (MyDiak).

[ Tutkimusaineistoa ei anonymisoida eika pseudonymisoida

Jos tutkimusaineisto anonymisoidaan/pseydonymisoidaan osittain tai
sité ei anonymisoida/pseudonymisoida lainkaan, kerro tassé, miksi
nain tehdaan:

Oppimistehtavien vastauksia sailytetaan 2 vuotta hankkeen tarpeen
mukaisesti. Tiedot opintosuorituksista ja todistukset sailytetaan pysy-
vasti Kansallisarkiston antamaan ammattikorkeakoulujen seulonta-
paatoksen 15.9.2017 (AL/20757/2016) mukaisesti.

Miten erityiset henkilétiedot suojataan:

Kasiteltavan tiedon maara minimoidaan. Kaikki tietojarjestelmat edel-
lyttavat Diakin kayttajatunnuksia. Kayttdoikeuksia rajoitetaan jarjestel-
missa eika anonymisoimatonta tietoa saa tallentaa pilvipalveluihin.
Oppimistehtavat tallennetaan oppimisalustaan (Howspace), missa
niitd voivat tarkastella ainoastaan hankkeen opettajat ja projektipaal-
likkd. Opiskelijoita informoidaan asiasta etukateen ja pyydetaan, etta
tehtaviin ei kirjoitettaisi arkaluonteista tietoa, kun oppimistehtava pa-
lautetaan oppimisalustan keskustelupalstalle. Hankkeen tutkimus- ja
kehittdmistoiminnassa noudatetaan hyvaa tutkimuseettista toiminta-
tapaa, jossa osallistujien henkildllisyys pysyy raporteissa ja julkaisuissa
tunnistamattomana.

Miten henkil6tietoja kasitel-
laan hankkeen paattymisen

] Rekisterin henkilttiedot havitetaan.
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[J Rekisterin henkildtiedot arkistoidaan pseudonymisoituna.
Rekisterin henkildtiedot arkistoidaan anonymisoituna.

HenkilGtietoja (nimi, sdhkdposti, organisaatio) voidaan kayttaa
hankkeen jalkeen Diakin hanketoiminnasta viestimiseen.

Mihin ja miten aineisto arkistoidaan:

MyDiak-opiskelijatietojarjestelméassa oleva tieto opintosuorituksista ja
opiskelijasta on pysyvasti sailytettavaa. Arkistoitavat aineistot sailyte-

tdan asianhallintajarjestelmassa (Dynasty 10), josta ne havitetaan au-
tomaattisesti sailytysajan paatyttya. Kayttdoikeudet ovat suojattuja ja

rajoitettuja.

Asiakirjojen sailytysajat maaritellaan Diakin arkistonmuodostussuunni-
telmassa ja ne pohjautuvat paaasiallisesti lainsaadantéon, rahoittajan
vaatimuksiin, korkeakoulujen yleiseen kaytantdon tai Diakonia-ammat-
tikorkeakoulun hallinnollisten tarpeiden perusteella maarittelemiin sai-
Iytysaikoihin. Sailytysajan paattymisen jalkeen paperiset tiedot tuho-
taan tietosuojasailiossa ja sahkdiset tiedot poistetaan jarjestelmista.

Automaattinen paatdksen-
teko ja profilointi

Hankkeen henkilOrekisteria ja sen sisaltamia tietoja ei kayteta auto-
maattiseen paatoksentekoon eika profilointiin.

Mita oikeuksia minulla on
rekisterdityna?

Sinulla on rekisterdityna oikeus esittaa pyynto tietojesi tarkastami-
sesta tai oikaisemisesta. Jos kasittely perustuu suostumukseen, si-
nulla on myos oikeus peruuttaa suostumuksesi.

Pyyntd tehdaan kirjallisesti lomakkeella Diakin julkisten verkkosivujen
kautta: https://www.diak.fi/diak/organisaatio/tietosuoja-ja-saavutetta-
vuus/#21f90a27

Pyynnon esittdjan henkildllisyys varmistetaan lomakkeen lahettamisen
yhteydessa vahvalla tunnistautumisella. Voit tiedustella pyyntdsi kasit-
telysta Diakin tietosuojavastaavalta.

Jos oikaistavaksi tai poistettavaksi pyydettyja henkildtietoja ei voida
enda yksildida tai poistaa hankkeessa syntyneesta tutkimusaineis-
tosta, Diakin tietosuojavastaava tekee hallinnollisen paatdksen, voi-
daanko esitetty pyyntd toteuttaa. Vastaus ilmoitetaan sinulle kirjalli-
sesti ja siitd on mahdollista valittaa tietosuojavaltuutetulle, joka on val-
takunnallinen viranomainen.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800, 00531 Helsinki
tietosuoja@om.fi

029 566 6700, www.tietosuoja.fi
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