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o AINEISTONHALLINTA-
I a SUUNNITELMA (LIITE)

Aineistonhallintasuunnitelma liitetaan tutkimus- ja kehittamistyon lupahakemuksen liitteeksi.
Aineistonhallintasuunnitelma taydentaa tutkimussuunnitelmaa kuvaamalla, miten aineistoa kasitellaan.

Tutkimuksesta/kehittamistyosta vastaavan tekijan/tekijoiden nimi/nimet:

1. AINEISTON KUVAUS

1.1 Millaiseen aineistoon tutkimuksesi perustuu? Millaista aineistoa kerataan, tuotetaan
tai kaytetaan uudelleen? Missa tiedostomuodoissa aineisto on?

1.2 Miten aineiston yhtenaisyys ja laatu varmistetaan?

2. EETTISTEN PERIAATTEIDEN JA LAINSAADANNON NOUDATTAMINEN

2.1 Mita eettisia seikkoja aineistosi hallintaan liittyy (esim. arkaluonteisten tietojen kasittely,
tutkittavien identiteetin suojaaminen ja tietojen jakamista koskevan suostumuksen hankkiminen)?

2.2 Miten aineiston omistajuuteen, tekijanoikeuksiin ja immateriaalioikeuksiin liittyvia asioita
hallitaan? Estavatko tekijanoikeudet, kayttdoikeudet tai muut rajoitukset aineiston kayttamisen tai
jakamisen?

3. DOKUMENTOINTI JA METATIEDOT

3.1 Miten dokumentoit aineistosi, jotta se on |6ydettavissa, saavutettavissa, yhteen toimivaa
ja uudelleen kaytettavissa seka itseasi ettda muita varten? Millaisia metatietoja kaytetaan, joita
voidaan myohemmin ymmartaa ja kayttaa?
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4. TALLENTAMINEN TUTKIMUKSEN AIKANA

4.1 Miten sailytat tutkimusaineistosi tietoturvallisella tavalla tutkimuksen aikana? Minne tietoa
tallennetaan (oma kone, pilvipalvelu...) Tama korostuu, jos tutkimuslupaan liittyy sensitiivista tietoa.

4.2 Kuka valvoo paasya aineistoon ja miten suojattua paasya aineistoon valvotaan?
Huomioi, vahva tallennus salasanan taakse.

5. AINEISTON AVAAMINEN, JULKAISEMINEN JA ARKISTOINTI TUTKIMUKSEN PAATYTTYA

5.1 Mika osa aineistosta voidaan asettaa avoimesti saataville tai julkaista? Missa ja milloin
aineisto tai siihen liittyvat metatiedot asetetaan saataville? Miten kauan sailytat aineistoa?

5.2 Miten tutkimusaineisto havitetaan tai arkistoidaan tutkimuksen paatyttya? Mikali
tutkimusaineisto ja tunnistetiedot havitetaan kokonaisuudessaan, miten ja milloin se
tapahtuu? Mikali tutkimusaineisto sailytetdan ilman tunnistetietoja, miten tunnistetiedot
havitetdan ja anonymisointi tapahtuu?

6. AINEISTONHALLINNAN VASTUUT JA RESURSSIT

6.1 Ketka vastaavat aineistonhallintaan liittyvista tehtavista tutkimuksen elinkaaren aikana?
Arvioi myds aineistonhallintaan tarvittavat resurssit (esim. taloudelliset, ajalliset, tyomaaraan
liittyvat).
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