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1. Rekisterinpitaja

Nimi

Diakonia-ammattikorkeakoulu Oy

Osoite

PL 12, 00511

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

2. Yhteyshenkilo
selostetta koskevissa
asioissa

Nimi

Mari Nyrhinen, Tietosuojavastaava

Osoite

Kylasaarenkuja 2, 00580 Helsinki

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

tietosuojavastaava@diak.fi

3.
Tietosuojailmoituksen
nimi

Henkildstopalveluiden tietosuojailmoitus

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

- Tybsuhteen elinkaaren aikana tapahtuva henkildston henkilétietojen kasittely
tydyhteis6ssa

- Rekrytointiprosessissa kertyvat tiedot

- Tyobsuhteen elinkaaren aikana tapahtuva henkil6tietojen kasittely

- Tybsuhteen paattymisen jalkeen tarvittavat henkilétiedot (perustiedot,
koulutustiedot ja elakkeeseen vaikuttavat tiedot)

5. Henkil6tietojen
kasittelyn
oikeusperuste

Yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 6:n mukaan kasittely on lainmukaista ainoastaan jos
ja vain siltd osin kuin vahintaan yksi seuraavista edellytyksista tayttyy:

[ a) rekisterdity on antanut suostumuksensa

- D) kasittely on tarpeen sopimuksen taytantdon panemiseksi, jossa rekisterdity on
osapuolena

[v c) kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi

d) kasittely on tarpeen rekisteréidyn tai toisen luonnollisen henkilon elintéarkeiden etujen
suojaamiseksi

- €) kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai késittely on
tarpeen rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

7] f) kasittely on tarpeen rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen
toteuttamiseksi
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6. Kasiteltavat
henkilotietoryhmit ja
henkilétietojen
sdilytysajat

Kasiteltavat henkilttiedot:

v Nimi [¥ Osoite [¥ Puhelinnumero

[¥ Sahkopostiosoite ¥ Henkildtunnus ¥ Valokuva

Muita kasiteltavia tietoja:

- henkilostdn ja tydnhakijan osaamisen kuvaamiseen liittyvat tiedot

- henkilostdn tydsuhteen elinkaaren hallintaan ja palkanmaksuun liittyvat tiedot
Tietojen sailytysajat
- rekrytointiprosessin asiakirjat 2 v
- tydsuhteisen tiedot aktiivisena tydsuhteen ajan, arkistointi
arkistonmuodostussuunnitelman mukaan

Késitellddnkd arkaluonteisia tietoja (rotu/etninen, alkupera, poliittinen mielipide,
uskonnollinen tai filosofinen vakaumus, ammattiliton jasenyys, terveystietoja,
seksuaalinen kayttdytyminen tai suuntautuminen. Artikla 9):

¥ Kylla [ Ei

Mikali kylla, perustuuko suostumukseen?
v Kylla [ Ei

Jos arkaluonteisia tietoja kasitellaan ilman suostumusta, ilmoita kasittelyn syy:
- Ammattiliiton jasenyys

7. Kaytettavat
tietojarjestelmit ja
jarjestelmakohtaiset
tietosuojaselosteet

- Sympa, Personec W, Recright, Duuri, Dynasty, ePopulus, verkkolevy, Intra

8. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

- Rekisterdidylta itse (Henkil6st6 ja tydnhakijat)
- Rekrytointikumppanit

9. Sdannénmukaiset
tietojen luovutukset

[ Ei
v Kylla

Mikali kylla, minne tietoja luovutetaan?

- Ulkoistetulle palkkahallinnolle palkanmaksua varten; ja
- Tyoterveyshuoltopalvelua varten

10. Tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen
ulkopuolelle

v Ei
I Kylla

Mikali kylla, minne tietoja luovutetaan?

11. Rekistereiden
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Onko manuaalista aineistoa?
[ Ei v Kylla

Mikali kylla, miten aineistoa sailytetaan ja suojataan?
- lukituissa kaapeissa
- arkistossa (Kylasaarenkuja 2)
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B ATK:lla kasiteltavit tiedot

Onko aineistoa sdhkoisessa muodossa?
[ Ei v Kylla

Mikali kylla, miten aineistoa sailytetdan ja suojataan?

Aineisto sailytetdan Diakonia-ammattikorkeakoulun arkistonmuodostussuunnitelman
(AMS) mukaisesti. Ainoastaan nimetyilla ja tehtaviensa vuoksi valtuutetuilla henkilGilla on
paasyoikeus aineiston. Palvelin on suojattu asianmukaisella palomuurilla ja teknisella
suojauksella.
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12. Rekisteroidyn
oikeudet ja
velvollisuudet

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa paasy hanta itsedaan koskeviin henkildtietoihin seka
oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya seka oikeus siirtaa tiedot rekisterinpitajalta toiselle.

Rekisteroéidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, milloin tahansa tdman
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritettuun késittelyn
lainmukaisuuteen, jos henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan
suostumukseen.

Tietoja pyydettaessa rekisterdity voi kayttda apunaan tietosuojavaltuutetun toimistossa
laadittua mallilomaketta.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon.

Rekisterissa olevien henkildtietojen perusteella ei tehda profilointeja.

Jos henkilbtietoja kasitellddn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla on oikeus milloin
tahansa vastustaa hanta koskevien henkilGtietojen kasittelya tallaista markkinointia

varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin.

Yhteishenkil6 rekisterdidyn oikeuksiin ja velvollisuuksiin liittyvissa asioissa on
tietosuojavastaava. Tietosuojavastaavan yhteystiedot ovat selosteen alussa.
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