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9 Diak

PROSESSIN TAVOITTEET JA SISALTO

Osaamisen tunnistamisen ja tunnustamisen tavoitteena on tarjota Diakin opiskelijoille mahdollisuus aiemmin hankitun
osaamisen hyddyntamiseen osana tutkintoa rippumatta siita, miten, milloin tai missd osaaminen on hankittu. Osaamisen
tunnustamisen lahtokohtana on samanarvoisuus eli opiskelijan osaamista verrataan Diakin opetussuunnitelmissa kirjattuihin
osaamistavoitteisiin.

Prosessin avulla opiskelijalla on mahdollisuus osoittaa aikaisemmin hankkimaansa osaamista ja monipuolistaa
asiantuntemustaan niilla opinnoilla, joista hanella ei ole viela osaamista. Prosessin hytdynsaajina ovat opiskelija ja Diak.

Prosessin sisaltbna ovat ne toimintatavat, joilla Diak varmistaa opiskelijoiden oikeudenmukaisen kohtelun ja Diakista
valmistuneiden koulutusalakohtaisten tavoitteiden mukaisen osaamisen.

PROSESSIN OSAPROSESSIT

1. Opiskelijan perehtyminen AHOT -prosessiin

2 Opiskelijan osaamisen osoittaminen

3.  Paatos opiskelijan osaamisen tunnustamisesta
4 Osaamisen tunnustamispaatoksen oikaisu

PROSESSIN TUOTOKSET

Paatos aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustamisesta ja osaamisen hyvaksilukemisesta osaksi opiskelijan tutkintoa.

ONNISTUMISEN /VAIKUTTAVUUDEN KRITEERIT




1 OSAPROSESSI: OPISKELIJAN PEREHTYMINEN AHOT -PROSESSIIN

TAVOITTEET

Opiskelija perehtyy AHOT —prosessiin ja tekee alustavan arvion omasta osaamisestaan suhteessa hyvaksiluettavaan
opintokokonaisuuteen / -jaksoon yhdessi opinto-ohjaajan kanssa.

TOIMINNOT

VASTUUT

1.

Opiskelijoille tiedottaminen aiemmin hankitun osaamisen
tunnustamisen mahdollisuudesta.

Alustava tutustuminen muodollisessa koulutuksessa hankittuun
osaamiseen ja alustava arvio osaamisen tunnustamisen
mahdollisuudesta.

Alustava tutustuminen muualla kuin muodollisessa koulutuksessa
hankittuun osaamiseen ja alustava arvio osaamisen tunnustamisen
mahdollisuudesta.

Pdatos siitd, ettd opiskelija ryhtyy hakemaan aikaisemmin hankitun
osaamisen tunnustamista ja AHOT-anomuksen toimittaminen opinto-
ohjaajalle / opintokokonaisuudesta vastaavalle opettajalle

1. Opinto-ohjaaja

2. Opinto-ohjaaja ja opiskelija

3. Opinto-ohjaaja ja opiskelija

4. Opiskelija

MITTARIT / ARVIOINTI

- Opintokokonaisuutta/opintojaksoa koskevat tavoite- ja sisaltokuvaukset
- Arviointikriteerit

« Koulutusalakohtaiset osaamiskompetenssit

« Todistukset, naytteet, kirjalliset tyot jne. opiskelijan osaamisesta, keskustelu opinto-ohjaajan kanssa

KEHITTAMISTOIMENPITEET

Opiskelijoiden ohjeiden toimivuuden arviointi

« AHOT-lomakkeen toimivuuden arviointi

OSAPROSESSIA OHJAAVAT DOKUMENTIT (linkkeina)

Opiskelijan ohjeet aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustamisesta
Portfolio-ohje

Osaamisen osoittamisen hakemus (Portfolion osa)
Kompetenssikuvaukset

Opetussuunnitelma

Toteutussuunnitelmat




2A OSAPROSESSI: OPISKELIJAN MUODOLLISESSA KOULUTUKSESSA
HANKITUN OSAAMISEN OSOITTAMINEN

TAVOITTEET

Opiskelija todentaa muodollisessa koulutuksessa aiemmin hankitun osaamisensa.

TOIMINNOT VASTUUT
1. Opiskelija arvioi osaamistaan suhteessa opiskeltavan opintokokonaisuuden /
-jakson tavoitteisiin ja sisaltoihin.
2 Opiskeliia kok : , , , E 1. Opiskelija
. piskelija kokoaa osaamisportfolioon opintokokonaisuutta/-jaksoa
osoittavasta osaamisestaan dokumentit, todistukset ja tarvittaessa 2. Opiskelija
suoritettujen opintojen tavoite- ja sisdltokuvaukset. 3. Opiskelija

3. Opiskelija tayttaa hakemuksen ja toimittaa sen ja osaamisportfolionsa
liitteineen opinto-ohjaajalle

MITTARIT / ARVIOINTI

« Opintokokonaisuutta koskevat tavoite- ja sisédltokuvaukset
« Arviointikriteerit
+ Osaamisportfolio

KEHITTAMISTOIMENPITEET

OSAPROSESSIA OHJAAVAT DOKUMENTIT (linkkeina)

«  Opetussuunnitelma

« Toteutussuunnitelma

« Opiskelijan ohjeet aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustamisesta

« Osaamisen osoittamisen hakemus 4
| - Osaamisortfolion ohjeet




2B OSAPROSESSI: OPISKELIJAN MUUALLA KUIN KOULUTUKSESSA
HANKITUN OSAAMISEN OSOITTAMINEN

TAVOITTEET

Opiskelija todentaa muualla kuin muodollisessa koulutuksessa aiemmin hankitun osaamisensa.

TOIMINNOT VASTUUT
1. Opiskelija arvioi osaamistaan suhteessa opiskeltavan opintokokonaisuuden /
-jakson tavoitteisiin ja sisdltoihin.
2. Opiskelija kuvaa osaamisportfolioon opintokokonaisuuden / -jakson 1. Opiskelija
tavoitteiden mukaisen osaamisensa ja kokoaa siihen liittyvdt dokumentit ja | 2 Opiskelija
tuotokset.
3. Opintokokonaisuudesta/opintojaksosta
Tarvittaessa opiskelijan ohjaaminen osaamisen osoittamisessa. vastaava opettaja
4. Opiskelija tayttaa hakemuksen ja toimittaa sen ja osaamisportfolionsa 4. Opiskelija

liitteineen opintokokonaisuudesta / -jaksosta vastaavalle opettajalle.

MITTARIT / ARVIOINTI

+ Opintokokonaisuutta koskevat tavoite- ja sisiltokuvaukset
« Arviointikriteerit
+ Osaamisportfolio

KEHITTAMISTOIMENPITEET

OSAPROSESSIA OHJAAVAT DOKUMENTIT (linkkeina)

+  Opetussuunnitelma

« Toteutussuunnitelma

+ Opiskelijan ohjeet aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustamisesta
« Osaamisen osoittamisen hakemus

+ Osaamisportfolion ohjeet




3A OSAPROSESSI: PAATOS MUODOLLISESSA KOULUTUKSESSA HANKITUN
OSAAMISEN TUNNUSTAMISESTA

TAVOITTEET

Opinto-ohjaajan tunnistaa ja tunnustaa opiskelijan aiemmin hankitun osaamisen

TOIMINNOT VASTUUT

1. Opiskelijan toimittamien dokumenttien arviointi I Opinto-ohj:aaj:a ‘ .

2. Hyviksilukemisesta/taydentdmisestd/hylkddmisestd paattaminen 2 \%lzg:/_;ggl éatjte;j/aoplntokokonalsuudesta

3.  Pé&dtoksen ja sen perusteiden merkitseminen opintorekisteriin 3. Opintosihteeri

4. Opiskelijalle tiedottaminen paitoksesta 4. Opinto-ohjaaja

5.  Tarvittaessa osaamisen tdydentdminen paatoksessa edellytetylld tavalla 5. Opiskelija

6. Eéyd@tévénpsgmﬁsep osoittamisen arviointi ja hyvaksymisesta / 6. Opinto-ohjaaja / opintokokonaisuudesta
ylkddmisesta paattaminen vastaava opettaja

7.  Paatoksen dokumentointi 7. Opinto-ohjaaja

8.  Paatoksen arkistointi 8. Opintosihteeri

MITTARIT / ARVIOINTI

« Opintokokonaisuutta koskevat tavoite- ja sisdltokuvaukset

« Arviointikriteerit

+ Osaamisportfolio,haastattelu, tarvittaessa osaamispdivakirja, essee, tydkokeet, kirjalliset kokeet, suulliset kokeet, kollega -, esimies
tai asiakaspalaute ja muut tavat

KEHITTAMISTOIMENPITEET

OSAPROSESSIA OHJAAVAT DOKUMENTIT (linkkeina)

+  Opetussuunnitelma
« Tutkintosdanto




3B OSAPROSESSI: PAATOS MUUALLA KUIN MUODOLLISESSA
KOULUTUKSESSA HANKITUN OSAAMISEN TUNNUSTAMISESTA

TAVOITTEET
Opintokokonaisuudesta vastaava opettaja tunnistaa ja tunnustaa opiskelijan aiemmin hankitun osaamisen
TOIMINNOT VASTUUT
1. Opintokokonaisuudesta/opintojaksosta
vastaava opettaja
T . . . 2. intokokonaisuudesta/-jaksos s
1. Opiskelijan aiemmin hankitun osaamisen arviointi (C))ppeltt;taj')ao onaisuudesta/-jaksosta vastaava
2. misen tunnustami dattaminen | lujen laatiminen . . : .
Osaaﬂ 'sen tunnustamisesta paattaminen ja perustelujen ‘aatimine 3. Opintosihteeri / Opintokokonaisuudesta/-
(Hyvéaksytty kokonaisuudessaan, taydennettyna ja hylatty) i ksosta vastaava opettaia
3. Pédtoksen sen perusteluiden merkitseminen opintorekisteriin Jaxs vaopetaja
L . . s e ; 4. Opintokokonaisuudesta/-jaksosta vastaava
4.  Opiskelijalle tiedottaminen paatoksesta opettaia
5.  Tarvittaessa osaamisen taydentaminen padatoksessa edellytetylld tavalla s Op isk(JeIi'a
6.  Tdydentdvan osaamisen osoittamisen arviointi ja hyvaksymisestd / ' P! ) , ,
hylkazmisestd paattaminen 6.  Opintokokonaisuudesta/-jaksosta vastaava
7.  Paatos kirjataan AHOT —lomakkeelle opetiaja , :
8 Paiatos kirjataan opintorekisteriin 7. Opintokokonaisuudesta/-jaksosta vastaava
' rep o o o e opettaja
9.  P&dtos arkistoidaan opiskelijan asiakirjojen joukkoon petiaja .
8.  Opintosihteeri
9.  Opintosihteeri
MITTARIT / ARVIOINTI

- Opintokokonaisuutta/opintojaksoa koskevat tavoite- ja sisaltokuvaukset

« Arviointikriteerit

« Osaamisportfolio, haastattelu, tarvittaessa osaamispdivikirja, essee, tydkokeet, kirjalliset kokeet, suulliset kokeet, kollega -, esimies
tai asiakaspalaute ja muut tavat

KEHITTAMISTOIMENPITEET

OSAPROSESSIA OHJAAVAT DOKUMENTIT (linkkeina)

«  Opetussuunnitelma
« Toteutussuunnitelma 7
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4 OSAPROSESSI: OSAAMISEN TUNNUSTAMISPAATOKSEN OIKAISU

TAVOITTEET

Opiskelijan hakema kirjallinen oikaisu koskien aiemmin hankitun osaamisen tunnustamispaatosta kasitellaan oikeudenmukaisesti

TOIMINNOT

VASTUUT

1. Paatokseen tyytymaton opiskelija hakee kirjallista oikaisua 14 vrk kuluessa
aiemmin hankitun osaamisen tunnustamispdatoksen tehneeltd opinto-
ohjaajalta / opintokokonaisuuden vastaavalta opettajalta.

2. Opinto-ohjaaja tai opintokokonaisuuden vastuuopettaja oikaisee pddtostaan tai
pysyy padtoksessddn. Opiskelijaa tiedotetaan padatoksesta ja tehddan
tarvittaessa muutokset opintorekisteriin. Pa&tds dokumentoidaan ja
arkistoidaan.

3. Paatokseen tyytymaton opiskelija voi valittaa opinto-ohjaajan tai
opintokokonaisuuden vastuuopettajan paatoksesta tutkintolautakuntaan 14
vuorokauden kuluessa.

4. Tutkintolautakunta kasittelee opiskelijan oikaisupyynnon.

5. Opiskelijaa tiedotetaan paatoksestd ja tehddan tarvittavat muutokset
opintorekisteriin. Padt6s dokumentoidaan ja arkistoidaan.

1. Opiskelija

2. Opinto-ohjaaja / opintokokonaisuuden
vastuuopettaja

3. Opiskelija
4. Tutkintolautakunta

5. Tutkintolautakunnan sihteeri / opintosihteeri

MITTARIT / ARVIOINTI

KEHITTAMISTOIMENPITEET

OSAPROSESSIA OHJAAVAT DOKUMENTIT (linkkeina)

+ Opintokokonaisuusvastaavan pddtos ja perustelut
+ Tutkintosdanto




