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OHJAAVAN OPETTAJAN VASTUUT JA TEHTÄVÄT
3.6.2008

Opettaja 
· Valmentaa opiskelijaa ennen harjoittelua tapahtuvassa ohjaustilanteessa/seminaarissa. Käy läpi harjoittelujakson tavoitteet sekä antaa harjoitteluun ja harjoittelupaikkoihin liittyvää informaatiota ja ohjausta. Lisäksi kartoitetaan opiskelijoiden valmiuksia, ennakko-odotuksia ja oppimistavoitteita ko. harjoittelujakson suhteen ja annetaan harjoittelujakson aikana tehtävien oppimistehtävien ohjeistus. Myös harjoittelun ohjaajat voivat osallistuvat näihin tilaisuuksiin.

· Tukee opiskelijaa henkilökohtaisten tavoitteiden saavuttamisessa.

· Sitoutuu ohjaamaan opiskelijaa soveltamaan koulutusohjelmasta saatavia tietoja ja taitoja käytännön harjoittelussa niin, että kunkin opintokokonaisuuden ydinosaamisen oppiminen mahdollistuu.

· Vahvistaa Diakin arvopohjan huomioimista harjoittelun tavoitteiden asettamisessa. Huolehtii siitä, että harjoittelussa toteutuvat kelpoisuuden edellyttämät tavoitteet.

· Ohjaa harjoitteluun sisältyviä tutkimus- ja kehittämistehtäviä ja niiden raportointia.

· Pitää opiskelijaan ja harjoittelunohjaajaan yhteyttä  

· 1-4 viikon harjoittelujaksolla minimissään yksi ohjaustapahtuma

· ohjaustapahtuma voidaan toteuttaa myös puhelimitse, sähköpostilla tai nettiyhteyden kautta (Adobe Connect Pro tai Skype) tapahtuvana yhteiskeskusteluna, jolloin läsnä ovat opettaja, opiskelija ja ohjaaja. 

· yli neljän viikon harjoittelujaksolla minimissään kaksi ohjaustapahtumaa

· Kansainvälisessä harjoittelussa  vastaa riittävän ohjauksen mahdollistumisesta.

· Vastaa siitä, että palaute- ja arviointikeskustelua ohjaavat Diakin, harjoittelutyöyhteisön ja opiskelijan itsensä asettamat harjoittelujakson tavoitteet.

· Huolehtii siitä, että erityisongelmien ilmetessä on tapauskohtaisesti mahdollisuus muuhun yhteydenpitoon. 

· Voi delegoida ohjausvastuuta toiseen Diakin toimipaikkaan niin, että ohjaus toteutetaan lähimmästä Diakin toimipaikasta käsin.  

· Vastaa siitä, että jokaisen harjoittelun jälkeen pidetään reflektioseminaari ja vastaa reflektioseminaarin järjestämisestä. 

· Järjestää pitkässä harjoittelussa (8-10 viikkoa) tarvittaessa välireflektioseminaarin opiskelijoille. Seminaareissa käsitellään opiskelijoiden oppimiskokemuksia, ja ne palvelevat myös vertaistyönohjaustilanteina.

· Voi käydä tarvittaessa opiskelijan kanssa vielä erillisen reflektiokeskustelun harjoittelun jälkeen.

· Antaa kokonaisarvioinnin ja suoritusmerkinnän harjoittelujaksosta, jolloin ottaa huomioon harjoittelun aikana tehdyt kirjalliset tehtävät, harjoittelunohjauskeskustelut, opiskelijan itse arvioinnin ja harjoittelun ohjaajan arvion harjoittelujaksosta. Harjoittelujakso arvioidaan asteikolla hyväksytty/hylätty. Harjoittelusta ei anneta numeraalista arvosanaa, mutta harjoittelun aikana tehdyt oppimistehtävät voidaan arvioida asteikolla 1-5.

· Hoitaa ohjauksen hänelle tehtävään suunnattujen resurssien puitteissa.

· Huolehtii siitä, että harjoittelupaikka saa infokirjeen, oppilaitoksen asettamat tavoitteet, harjoittelun arviointilomakkeen ja muun informaation.

· Vastaa siitä, että tarpeen mukaan harjoittelun ohjaajia kutsutaan yhteistapaamiseen. 

