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HARJOITTELUKOORDINAATTORIN TEHTÄVÄT

2008
Harjoittelukoordinaattoreita toimii niissä Diakin yksiköissä, joissa harjoittelupaikkojen hankinta on keskitetty yhdelle henkilölle tai kullakin koulutusalalla yhdelle henkilölle. 

Harjoittelukoordinaattorin tehtävänä on

· Huolehtia harjoittelupaikkojen hankkimisesta ja siihen liittyvästä yhteydenpidosta harjoittelupaikkojen kanssa. Tällöin vältytään siltä, että useat opettajat soittelevat toisistaan tietämättä samoihin harjoittelupaikkoihin.

· Hyväksyä harjoittelupaikka silloin, kun opiskelija hankkii harjoittelupaikan itse, tarvittaessa yhteistyössä ohjaavan opettajan kanssa.

· Valmistella harjoittelusopimukset ja hoitaa niihin tarvittavat allekirjoitukset harjoittelupaikasta ja yksikön / toimipaikan johtajalta. 

· Huolehtia siitä, että harjoittelusopimukset tulevat tallennetuiksi Primuksen harjoittelusopimusrekisteriin.

· Antaa opiskelijoille tietoja harjoitteluun liittyvistä yleisistä periaatteista, harjoittelupaikoista ja niihin hakemisesta sekä harjoittelukohtaisista ohjeista.

